Guatemala, 29 de mayo de 2020

Licenciada

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentarle mi informe de actividades mensuales
conformo a lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios Profesionales Niimero 37-2020, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 06-2020, para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura con
namero de  autorizacion  98D6D393-F49B-4D99-B164-127CF2C3C709,  Serie: 98D6D393 Namero  de
DTE: 4103818649, correspondiente al mes de mayo de 2020,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Asesorar en la gestion de las Resoluciones Ministeriales para las Reprogramaciones del Ejercicio Fiscal
2020 del rengldn de gasto 029 Otras remuneraciones de personal temporal, 031 Jornales.

e Asesorar en acciones de movimientos de recursos humanos, para viabilidad presupuestaria y financiera.

o Asesorar en el andlisis de expedientes, que contienen movimientos presupuestarios, clase de documento
INTRAI, la cual es utilizada para atender los requerimientos de las Unidades Ejecutoras adscritas a este
Ministerio, accién que regula o financia néminas mensuales y otras inherentes a expedientes que requieren
de asignacion de bonos o complementos, aprobadas por la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC- y
Direccion Técnica del Presupuesto ~DTP- del Ministerio de Finanzas Pablicas.

e  Asesorar a los financieros, sobre la normativa legal vigente, correspondiente a la administracion
presupuestaria y financiera en general.

e Asesorar y resolver sus dudas a las unidades ejecutoras, segiin las etapas del presupuesto.

e  Asesorar a las unidades ejecutoras, sobre estratégicas ¢ implementacién de innovacion en procesos
administrativos y financieros, para agilizar la presentacion de expedientes.

e Asesorar en la realizacion de correspondencia oficial y legal de manera interna y externa.

RESULTADOS OBTENIDOS:

o Los expedientes externos, que representan movimientos presupuestarios y que impliquen los renglones de
gasto 029 Otras remuneraciones de personal temporal, 031 Jornales, infraestructura fisica y Entes
receptores, conllevan Resoluciones Ministeriales, fueron aprobadas por la Autoridad Superior.

e Laaprobacién de movimientos presupuestarios de control legal, solicitadas por las Unidades Ejecutoras, lo
cual representa el financiamiento de néminas y otros gastos.

e  Seresolvieron las consultas y/o dudas, que las unidades ejecutoras formularon en su momento.

s  Reordenamiento de los procesos administrativos y financieros, para el cual los expedientes mejoraron
considerablemente la redaccion de las justificaciones y han sido aprobados conforme la ley.

e A las Unidades Ejecutoras se les notificé la documentacion legal de acuerdo a lo solicitado.
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